AML/CFT

AML/CFT (Anti Money Laundering/Counter Financing of Terrorism)— to zbiorcze okreslenie

przepisow i zasad, ktore musza by¢ stosowane m.in. w praktyce notarialnej, by zapobiega¢ praniu

brudnych pienigdzy i finansowaniu terroryzmu. Regulacje te maja za zadanie powstrzymanie

przeplywu i wykorzystywania §rodkdéw pieni¢znych pochodzacych z nielegalnych zrédet.
PROCEDURA WEWNETRZNA

W KANCELARII NOTARIALNEJ PROWADZONEJ PRZEZ NOTARIUSZA
KATARZYNE CHUDY (GRYFICE, UL. NIEPODLEGLOSCI 45 IP.)

w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

§1
Podstawa prawna

Art. 50 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2018 1. poz. 723) (dalej: Ustawa).

§2
Cele procedury
Notariusz stosuje niniejszg procedure¢ w celu zapewnienia podczas sporzadzania aktow notarialnych
przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z Ustawy, majgc na wzgledzie rodzaj czynnosci objgtych
sporzadzanymi przez notariusza aktami notarialnymi oraz fakt, iz notariusza nie taczy zadna trwata
umowa z klientem, ktorej celem jest zawarcie indywidualnych aktéw notarialnych.

§3
Stlownik pojec i przepisy ogolne
1. Podstawowe pojecia w rozumieniu wymienionej wyzej Ustawy oraz niniejszej procedury:

1) instytucja obowigzana- notariusz Katarzyna Chudy prowadzaca Kancelari¢ notarialng w
Gryficach, ul. Niepodleglosci 45 Ip., na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo
o notariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2291 ze zm.) (dalej: ustawa Prawo o notariacie),
stanowigcej w szczegdlnosci, ze:

a) notariusz w zakresie swoich uprawnien i obowigzkoéw, dziala jako osoba zaufania publicznego,
korzystajac z ochrony przystugujacej funkcjonariuszom publicznym,

b) dokumenty obejmujace czynnosci notarialne, sporzadzone przez notariusza zgodnie z prawem,
maja charakter dokumentéw urzgdowych,

c¢) akty notarialne obejmujgce czynnos$ci wymienione w art. 2. ust. 1 pkt 13) Ustawy zawierajg
petne oswiadczenia stron tych czynnosci;

1) pracownicy kancelarii- pracownicy zatrudnieni stosownie do art. 4 § 2 ustawy Prawo o
notariacie, wykonujacy niektore czynno$ci techniczne, w celu realizacji przez notariusza
obowigzkow objetych niniejszg procedura;

2) pranie pieniedzy — czyn okre$lony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 1. poz. 2204) (dalej: k.k.);

3) finansowanie terroryzmu — czyn okreslony w art. 165a k.k.;

4) transakcja — czynnos¢ w formie aktu notarialnego, sporzadzona przez instytucje obowigzang
okreslong w par. 3 ust. 1 pkt 1, obejmujaca:



a) przeniesienie wlasno$ci warto$ci majatkowej, w tym sprzedaz, zamian¢ lub darowizng
ruchomosci lub nieruchomosci,

b) zawarcie umowy dziatlu spadku, zniesienia wspotwlasnosci, dozywocia, renty w zamian za
przeniesienie wlasnosci nieruchomosci oraz o podziat majatku wspolnego,

) przeniesienie spotdzielczego wtasnosciowego prawa do lokalu, prawa uzytkowania wieczystego
oraz ekspektatywy odrebnej wtasnosci lokalu,

d) wniesienie wktadu niepieni¢znego po zatozeniu spoiki,

e) zawarcie umowy dokumentujacej wniesienie lub podwyzszenie wkiladow do spotki albo
whniesienie lub podwyzZszenie kapitalu zaktadowego,

f) przeksztatcenie lub polaczenie spotek,
g) zbycie przedsigbiorstwa,
h) zbycie udzialéw w spotce;

1) transakcja okazjonalna — transakcja, ktora nie jest przeprowadzana w ramach stosunkow
gospodarczych, o ktorych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 20) Ustawy;

2) przeprowadzanie transakcji — dokonanie przez notariusza czynnosci notarialnej w formie aktu
notarialnego, w przypadkach wymienionych w pkt 5 lit a) — h) powyzej;

3) warto$ci majatkowe — prawa majatkowe, rzeczy ruchome i nieruchomosci;

4) srodki bezpieczenstwa finansowego — Srodki stosowane przez notariusza wobec stron aktu
notarialnego, ktorych zakres stosowania jest okreslany na podstawie oceny ryzyka prania pieni¢dzy
1 finansowania terroryzmu;

5) beneficjent rzeczywisty — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng lub osoby fizyczne sprawujace
bezposrednio lub posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktore wynikajg z
okoliczno$ci prawnych lub faktycznych, umozliwiajace wywieranie decydujacego wplywu na
czynnosci lub dziatania podejmowane przez klienta, lub osobe fizyczng lub osoby fizyczne, w
imieniu ktorych sa nawigzywane stosunki gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja
okazjonalna, w tym:

a) w przypadku klienta bedacego osoba prawng inng niz spoika, ktorej papiery wartosciowe sa
dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajagcym wymogom ujawniania informacji
wynikajacym z przepisow prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajagcym im przepisom prawa
panstwa trzeciego:

- osobe¢ fizyczng bedaca udzialowcem lub akcjonariuszem klienta, ktorej przyshuguje prawo
wlasnosci wigcej niz 25% ogolnej liczby udziatow lub akcji tej osoby prawne;,

- osobe¢ fizyczna dysponujaca wiecej niz 25% ogodlnej liczby glosow w organie stanowigcym
klienta, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi
uprawnionymi do glosu,

- osobe fizyczng sprawujaca kontrol¢ nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktorym tacznie
przystuguje prawo wtasnosci wigcej niz 25% ogoélnej liczby udzialow lub akcji klienta, lub tacznie
dysponujaca wiecej niz 25% ogolnej liczby gloséw w organie klienta, takze jako zastawnik albo
uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

- osobe fizyczng sprawujaca kontrole nad klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej osoby

prawnej uprawnien, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 1 398), lub

- osobe fizyczna zajmujacag wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego
braku mozliwos$ci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci oséb fizycznych okreslonych w tiret



pierwszym, drugim, trzecim iczwartym oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

b) w przypadku klienta bedacego trustem:

- zalozyciela,

- powiernika,

- nadzorcg, jezeli zostal ustanowiony,

- beneficjenta,

- inng osobe¢ sprawujaca kontrole nad trustem,

c) w przypadku klienta bedacego osoba fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, wobec
ktorego nie stwierdzono przestanek lub okolicznosci mogacych wskazywaé na fakt sprawowania
kontroli nad nim przez inng osobe fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje si¢, ze taki klient jest
jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym,;

1) klient — wylacznie strona aktu notarialnego, wymienionego w pkt 5 lit a) — h) powyzej;

2) identyfikacja klienta — ustalanie danych, o ktorych mowa art. 36 ust. 1 Ustawy, dotyczacych
strony aktu notarialnego;

3) identyfikacja beneficjenta rzeczywistego — ustalanie danych, o ktérych mowa art. 36 ust. 2
Ustawy, dotyczacych beneficjenta rzeczywistego;

4) identyfikacja osoby upowaznionej do dzialania w imieniu klienta — ustalanie danych, o
ktoérych mowa art. 36 ust. 3 Ustawy, dotyczacych pelnomocnikéw lub przedstawicieli klienta;

5) weryfikacja tozsamosci klienta, osoby upowaznionej do dzialania w jego imieniu oraz
beneficjenta rzeczywistego w przypadkach przewidzianych w ustawie — nast¢pujaca przed
przeprowadzeniem transakcji czynno$¢ polegajaca na sprawdzeniu 1 potwierdzeniu danych
uzyskanych w toku identyfikacji, na podstawie dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ osoby
fizycznej, dokumentu zawierajgcego aktualne dane z wyciggu z wilasciwego rejestru lub innych
dokumentéw, danych lub informacji pochodzacych z wiarygodnego i niezaleznego zrodta;
dodatkowo notariusz moze stwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby fizycznej biorgcej udzial w czynnosci
notarialnej zgodnie z art. 85 ustawy Prawo o notariacie;

6) osoby zajmujace eksponowane stanowiska polityczne — rozumie si¢ przez to osoby fizyczne
zajmujace znaczace stanowiska lub petnigce znaczace funkcje publiczne, a takze osoby, ktore w
okresie 12 miesiecy przed dokonaniem transakcji zajmowaty takie stanowiska lub pehity takie
funkcje, w tym:

a) szefow panstw, szefow rzagdow, ministrow, wiceministrow, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu,
w tym Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow 1 wiceprezesa Rady
Ministrow,

b) cztonkow parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych, w tym postow i senatoréw,
c¢) cztonkdéw organdw zarzadzajacych partii politycznych,

d) cztonkéw sadow najwyzszych, trybunatow konstytucyjnych oraz innych organdéw sadowych
wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjatkiem trybow
nadzwyczajnych, w tym sedziow Sadu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego, Naczelnego
Sadu Administracyjnego, wojewodzkich sadow administracyjnych oraz sedziow sadow
apelacyjnych,

e) czlonkéw trybunatdow obrachunkowych lub zarzadow bankéw centralnych, w tym Prezesa oraz
cztonkéw Zarzadu NBP,

f) ambasadorow, chargés d'affaires oraz wyzszych oficerdéw sit zbrojnych,



g) cztonkéw organdw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsigbiorstw
panstwowych, w tym dyrektorow przedsigbiorstw panstwowych oraz czlonkéw zarzadow i1 rad
nadzorczych spotek z udzialem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akcji albo udziatéow
nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych osdb prawnych,

h) dyrektorow, zastepcoOw dyrektorow oraz cztonkow organdw organizacji migdzynarodowych lub
osoby petnigce rOwnowazne funkcje w tych organizacjach,

1) dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych 1 centralnych organdw panstwowych,
dyrektoréw generalnych urzedow wojewodzkich oraz kierownikow urzedéw terenowych organow
rzadowej administracji specjalnej;

1) osoby znane jako bliscy wspolpracownicy osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne — rozumie si¢ przez to:

a) osoby fizyczne bedace beneficjentami rzeczywistymi osob prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustow wspolnie z osoba zajmujaca eksponowane
stanowisko polityczne lub utrzymujace z takg osobg inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong
dziatalnos$cig gospodarcza,

b) osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym o0so6b prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowos$ci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo, ze zostaly
utworzone w celu uzyskania faktycznej korzys$ci przez osobe zajmujaca eksponowane stanowisko
polityczne;

1) czlonkowie rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne — rozumie si¢
przez to:

a) malzonka lub osobg¢ pozostajaca we wspdlnym pozyciu z osobg zajmujaca eksponowane
stanowisko polityczne,

b) dziecko osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne 1 jego malzonka lub osoby
pozostajacej we wspdlnym pozyciu,

¢) rodzicéw osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne;

1) Generalny Inspektor — Generalny Inspektor Informacji Finansowej - organ informacji
rzadowej, wlasciwy w sprawach przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

2) wstrzymanie transakcji — czasowe ograniczenie dysponowania i1 korzystania z wartosci
majatkowych w postaci papierow wartosciowych albo pieniedzy w walucie polskiej lub obce;,
przyjetych przez notariusza do depozytu, w przypadku ustalenia, ze te wartosci majatkowe moga
mie¢ zwigzek z praniem pienigdzy lub finansowaniem terroryzmu;

3) szczegdlne Srodki ograniczajace — $rodki stosowane przez notariusza jako instytucje
obowigzang, wobec 0s0b 1 podmiotow wskazanych na:

- listach ogtaszanych przez Generalnego Inspektora na podstawie rezolucji Rady Bezpieczenstwa
Organizacji Narodow Zjednoczonych wydanych na podstawie rozdziatu VII Karty Narodow
Zjednoczonych, dotyczacych zagrozen dla mig¢dzynarodowego pokoju 1 bezpieczenstwa
spowodowanych aktami terrorystycznymi, w szczego6lnosci na listach, o ktorych mowa w pkt 3
rezolucji 2253 (2015) Rady Bezpieczenstwa Organizacji Narodéw Zjednoczonych lub w pkt 1
rezolucji 1988 (2011) Rady Bezpieczenstwa Organizacji Narodéw Zjednoczonych,

- lidcie 0s0b 1 podmiotdéw, wobec ktorych stosuje sie szczegolne srodki ograniczajace, prowadzonej
przez Generalnego Inspektora, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 Ustawy,

publikowanych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra Finansow
https://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif, polegajace na:


https://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif

a) zamrozeniu warto$ci majatkowych w postaci papierow wartosciowych albo pienigdzy w walucie
polskiej lub obcej, przyjetych przez notariusza do depozytu, zgodnie z art. 108 ustawy Prawo o
notariacie,

b) nieudostgpnieniu opisanych powyzej w lit a) warto$ci majatkowych bezposrednio ani posrednio
osobom i1 podmiotom;

1) przetwarzanie informacji — rozumie si¢ przez to kazda operacje wykonywang na informacjach,
w szczegoOlnosci ich uzyskiwanie, gromadzenie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie 1 usuwanie, a zwtaszcza te operacje, ktore wykonuje si¢ w systemach
informatycznych, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z uwzglednieniem obowigzkow
notariusza wynikajacych z ustawy Prawo o notariacie.

2. Notariusz jako instytucja obowigzana nie posiada mozliwos$ci czasowego ograniczenia
korzystania 1dysponowania warto$ciami majatkowymi przez klienta, poza warto$ciami
majatkowymi okreslonymi w ust. 1 pkt 20) powyzej, gdyz notariusz nie wtada w sposob ani
prawny, ani faktyczny warto$ciami majatkowymi innymi niz okreslone w ust. 1 pkt 20) powyzej,
bedacymi przedmiotami aktow notarialnych, wobec czego nie moze dokona¢ wstrzymania
transakcji, rozumianego jako uniemozliwienie przeprowadzenia okreslonej transakcji lub wigkszej
liczby okreslonych transakcji, dotyczacych wartosci majatkowych innych niz okreslone w ust. 1 pkt
20) powyzej.

3. Notariusz jest instytucja obowigzang w zakresie czynnosci sporzadzanych w formie aktu
notarialnego, okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 13) Ustawy.

4. W przypadku, gdy akt notarialny sporzadzany jest zgodnie z art. 21 § 1 ustawy Prawo o
notariacie, przez zast¢pce notarialnego, innego notariusza lub notariusza emerytowanego, instytucja
obowigzang jest zastgpca notarialny, inny notariusz lub notariusz emerytowany i majg do niego
zastosowanie wszelkie regulacje wnikajace z niniejszej wewnetrznej procedury.

§ 4.
Obowiazki notariusza zwiazane z gromadzeniem i przekazywaniem informacji
1. Notariusz ma obowigzek:

1) przekazywa¢ Generalnemu Inspektorowi informacje o aktach notarialnych bedacych
transakcjami, wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 5 lit. a)-h) niniejszej procedury wewnetrznej, ktorych
rownowarto$¢ przekracza 15.000 EUR, w terminie 7 dni dnia sporzadzenia powotanych aktow
notarialnych, zgodnie z przepisami Ustawy, z zastrzezeniem regulacji wynikajacych z art. 183
Ustawy;

2) zawiadomi¢, zgodnie z art. 74 Ustawy, Generalnego Inspektora o okoliczno$ciach, ktére moga
wskazywac na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.
To zawiadomienie notariusz przekazuje niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni
roboczych od dnia potwierdzenia przez niego tego podejrzenia. W zawiadomieniu notariusz podaje
dane okre$lone w art. 74 ust. 3 Ustawy, przy czym nie ma on obowigzku podawania numerow
rachunkéw wykorzystanych do sfinansowania zobowigzania pieni¢znego, wynikajacego z
transakcji, gdyz akty notarialne dokumentujg przeniesienie wartosci majatkowych w postaci praw
majatkowych, rzeczy ruchomych i nieruchomos$ci, a nie dokumentuja przeniesienia $rodkoéw
pieni¢znych. Notariusz przekazuje zawiadomienie za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,
wedlug wzoru udostgpnionego przez Ministra Finansow;

3) przekaza¢ lub udostepni¢, zgodnie z art. 76 Ustawy, na zadanie Generalnego Inspektora
posiadane informacje lub dokumenty, niezb¢dne do realizacji zadan Generalnego Inspektora



okreslonych w Ustawie, w tym roéwniez informacje i dokumenty w zakresie innych czynnosci
notarialnych niz wymienione § 3 ust. 1 pkt 5 lit. a)-h) niniejszej procedury wewnetrznej;

4) niezwlocznie zawiadomié, zgodnie z art. 86 ust. 1 Ustawy, Generalnego Inspektora o
przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze papiery wartosciowe albo pienigdze w walucie
polskiej lub obcej przyjete przez notariusza do depozytu, zgodnie z art. 108 ustawy Prawo o
notariacie, moga mie¢ zwigzek zpraniem pienigdzy lub finansowaniem terroryzmu. W
zawiadomieniu notariusz przekazuje pozostajace w jego posiadaniu informacje zwigzane z
powzigtym podejrzeniem oraz informacj¢ o przewidywanym terminie przeprowadzenia transakcji.
Notariusz przekazuje to zawiadomienie wedlug wzoru udostgpnionego przez Ministra Finansow.
Od chwili powzigcia podejrzenia, o ktorym mowa w tym punkcie, do czasu, o ktorym mowa w art.
86 ust. 4 Ustawy, oraz w okresie o ktorym mowa w art. 86 ust. 5 1 9 Ustawy, notariusz wstrzymuje
transakcje, co oznacza, ze nie wydaje przyjetego depozytu,

5) niezwlocznie zawiadomié, zgodnie z art. 90 ust. 1 Ustawy, Generalnego Inspektora o
przeprowadzeniu transakcji, o ktorej mowa w pkt 4) tego ustepu, w przypadku gdy przekazanie
zawiadomienia, o ktorym mowa w pkt 4) tego ustgpu, byto niemozliwe przed przeprowadzeniem
transakcji, uzasadniajac przyczyny wczesniejszego nieprzekazania zawiadomienia oraz przekazaé
pozostajace w posiadaniu notariusza informacje potwierdzajace powzigcie podejrzenia, o ktérym
mowa w pkt 4) tego ustepu. Notariusz przekazuje to zawiadomienie wedlug wzoru udostepnionego
przez Ministra Finansow;

6) niezwlocznie zawiadomi¢, zgodnie z art. 89 ust. 1 Ustawy, prokuratora wtasciwego dla siedziby
kancelarii notarialnej, o przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, iz papiery warto§ciowe
albo pienigdze w walucie polskiej lub obcej przyjete przez notariusza do depozytu, zgodnie z art.
108 ustawy Prawo o notariacie, pochodza z przestgpstwa innego niz przestgpstwo prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu lub z przestepstwa skarbowego albo maja zwigzek z przestepstwem
innym niz przestgpstwo prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub z przestgpstwem
skarbowym. W zawiadomieniu notariusz przekazuje pozostajace w jego posiadaniu informacje
zwigzane z powzigtym podejrzeniem oraz informacj¢ o przewidywanym terminie przeprowadzenia
transakcji. Wzoér zawiadomienia stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej procedury. Od chwili
powzigcia podejrzenia, o ktorym mowa w tym punkcie, do czasu, o ktorym mowa w art. 89 ust. 3
Ustawy, oraz w okresie o ktorym mowa w art. 89 ust. 4 Ustawy, notariusz wstrzymuje transakcje,
co oznacza, ze nie wydaje przyjetego depozytu;

7) niezwlocznie zawiadomi¢, zgodnie z art. 90 ust. 2 Ustawy, prokuratora wtasciwego dla siedziby
kancelarii notarialnej, o przeprowadzeniu transakcji, o ktdérej mowa w pkt 6) tego ustepu, w
przypadku gdy przekazanie zawiadomienia, o ktorym mowa w pkt 6) tego ustepu, byto niemozliwe
przed jej przeprowadzeniem, uzasadniajac przyczyny wczesniejszego nieprzekazania
zawiadomienia oraz przekaza¢ pozostajace w posiadaniu notariusza informacje potwierdzajace
powzigcie podejrzenia, o ktorym mowa w pkt 6) tego ustepu. Wzér zawiadomienia stanowi
zalacznik nr 5 do niniejszej procedury;

8) po otrzymaniu postanowienia wydanego przez prokuratora, o ktorym mowa w art. 89 ust. 8
Ustawy, niezwlocznie przekaza¢ Generalnemu Inspektorowi, za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej, informacj¢ o zawiadomieniu, o ktérym mowa w pkt 6) tego ustepu, oraz kopi¢
postanowienia wydanego przez prokuratora. Notariusz przekazuje t¢ informacj¢ o zawiadomieniu w
sposob okreslony przez Ministra Finansow.

2. Role ewidencji transakcji, o ktorej mowa w art. 49 ust. 1 pkt 2 i art. 72 ust. 6 pkt 1 Ustawy
spelnia Repertorium A.

3. Notariusz przekazuje informacje Generalnemu Inspektorowi w postaci elektronicznej. W
przypadku, gdy notariusz stwierdzi bledy w dostarczonej informacji, przekazuje Generalnemu
Inspektorowi niezwtocznie skorygowane dane. Skorygowane dane sg dostarczone w ten sam
sposob, jak korygowana informacja.



4. Notariusz przekazuje Generalnemu Inspektorowi nast¢pujace informacje o transakcjach
okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 5 lit. a)-h) niniejszej procedury wewnetrzne;:

1) niepowtarzalny identyfikator transakcji w ewidencji instytucji obowigzane;,
2) datg albo datg 1 godzine przeprowadzenia transakcji,

3) dane identyfikacyjne, o ktorych mowa w art. 36 ust. 1 Ustawy, klienta wydajacego
dyspozycje¢ lub zlecenie przeprowadzenia transakcji,

4) posiadane dane identyfikacyjne, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 Ustawy, pozostatych stron
transakcji,

5) kwote i walute transakcji,

6) rodzaj transakcii,

7) tytut transakcji,

8) sposdb wydania dyspozycji lub zlecenia przeprowadzenia transakcji.

Z uwagi na fakt, iz akty notarialne dokumentujg przeniesienie warto$ci majatkowych w postaci
praw majatkowych, rzeczy ruchomych 1 nieruchomosci, a nie dokumentuja przeniesienia srodkow
pienieznych, notariusz nie ma obowigzku zamieszczania w informacjach przekazywanych
Generalnemu Inspektorowi numeréw rachunkéw wykorzystanych do sfinansowania zobowigzania
pieni¢znego, wynikajacego z transakcji.

§ 5.

Przechowywanie dokumentow i informacji oraz przetwarzanie danych osobowych

1. Notariusz przechowuje dokumenty, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 Ustawy, przez okres 5 lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktdérym zostat sporzadzony akt notarialny.

2. Notariusz przechowuje wyniki analiz, o ktérych mowa w art. 49 ust. 2 Ustawy, przez okres 5 lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku ich przeprowadzenia.

3. Akty notarialne obejmujace transakcje okreslone w § 3 ust. 1 pkt 5 lit. a) - h) niniejszej
procedury wewnetrznej, zataczniki do nich oraz Repertorium A sg przechowywane zgodnie z art. 90
ustawy Prawo o notariacie 1 maja do nich zastosowanie przepisy rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 12 kwietnia 1991 roku w sprawie prowadzenia ksigg notarialnych oraz
przekazywania na przechowanie dokumentow sagdom rejonowym (Dz. U. z 1991 r., Nr 33, poz. 147
z poézn. zm.).

4. Zasady okreslone w ust. 1, 2 1 3 powyzej nie uchybiajg zasadom okreslonym w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczego6lnosci zgodne sg z Art. 6
ust. 1 lit. ¢) powotanego Rozporzadzenia, z uwzglednieniem obowigzkéw notariusza wynikajacych
z ustawy Prawo o notariacie.

5. Zgodnie z art. 34 ust. 5 Ustawy przed przeprowadzeniem transakcji okazjonalnej notariusz
informuje klienta o przetwarzaniu jego danych osobowych.

§6
Ocena ryzyka

1. Notariusz jako instytucja obowigzana, przed dokonaniem transakcji, w oparciu o ocen¢ ryzyka
stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszej procedury, rozpoznaje i okresla poziom ryzyka prania
pienigdzy 1 finansowania terroryzmu, odnoszacego si¢ do jego dzialalno$ci zawodowej, w zakresie
dokonywanych transakcji w formie aktu notarialnego, okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 13) Ustawy:

a) transakcji o rownowartosci 15.000 EUR lub wigkszej,



b) transakcji, co do ktorych istnieje podejrzenie prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu,

¢) transakcji, co do ktorych istniejg watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas
uzyskanych danych identyfikacyjnych klienta,

z uwzglednieniem czynnikow ryzyka dotyczacych klienta, beneficjenta rzeczywistego, panstw lub
obszarow geograficznych, rodzaju i przedmiotu czynnosci objetej aktem notarialnym. Dziatania te
sg proporcjonalne do charakteru i wielko$ci instytucji obowigzanej jaka jest notariusz w ramach
prowadzonej kancelarii notarialne;.

2. Ocena ryzyka, o ktorej mowa w ust. 1, podlega aktualizacji przez notariusza w razie potrzeby, nie
rzadziej jednak niz co 2 lata, w szczegdlnosci w zwigzku ze zmianami czynnikdw ryzyka
dotyczacych klienta, beneficjenta rzeczywistego, panstw lub obszaréw geograficznych, rodzaju i
przedmiotu czynnosci obj¢tej aktem notarialnym, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Zgodnie z art. 33 ust. 3 Ustawy notariusz dokumentuje rozpoznane ryzyko prania pieni¢dzy oraz
finansowania terroryzmu zwigzane z transakcjami okazjonalnymi, wskazanymi w § 6 ust. 1 oraz
oceng tego ryzyka na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej procedury wewnetrznej,
w formie papierowej lub elektronicznej, za okres trzymiesigczny.

§7

Analiza transakcji

1. Notariusz prowadzi biezaca analize¢ kazdej z dokonywanych transakcji w formie aktu
notarialnego, okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 13) Ustawy, w celu wylonienia transakcji o
rownowartosci 15.000 EUR lub wigkszej, transakcji, co do ktorych istnieje podejrzenie prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu lub transakcji, co do ktérych istniejg watpliwosci co do
prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych identyfikacyjnych klienta.

2. Zgodnie z art. 34 ust. 3 w zw. z art. 43 ust. 3 Ustawy notariusz dokumentuje wyniki biezace]
analizy, o ktorej mowa w § 7 ust. 1, na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej
procedury wewnetrznej, w formie papierowej lub elektronicznej, za okres trzymiesieczny.

§8
Stosowanie Srodkow bezpieczenstwa finansowego
1. Notariusz jako instytucja obowigzana stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego:

1) przy przeprowadzaniu transakcji w formie aktu notarialnego, okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 13)
Ustawy, o réwnowartosci 15.000 EUR lub wigkszej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest
przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydaja sie ze soba powigzane,

2) gdy zachodzi podejrzenie prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu,

3) gdy istnieja watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletno$ci dotychczas uzyskanych danych
identyfikacyjnych klienta.

2. Zakres stosowania $rodkdw bezpieczenstwa finansowego jest okre§lany w oparciu o oceng
ryzyka prania pienigdzy i1 finansowania terroryzmu, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
procedury.

3. Podstawowym srodkiem bezpieczenstwa finansowego stosowanym przez notariusza jest:

1) identyfikacja klienta, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 12) niniejszej procedury wewnetrznej oraz
weryfikacja jego tozsamosci zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 15 niniejszej procedury wewnegtrznej,

2) identyfikacji beneficjenta rzeczywistego zgodnie z § 3 pkt 13 niniejszej procedury
wewnetrznej oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci w celu:



a) weryfikacji jego tozsamosci, zgodnie z § 3 pkt 15 niniejszej procedury wewngtrzne;j,

b) ustalenia struktury wlasnosci 1 kontroli — w przypadku klienta bedacego osobg prawng albo
jednostka organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawne;.

Powotane w § 8 ust. 3 pkt 2) czynnosci dotyczace beneficjenta rzeczywistego polegaja na: analizie
dokumentéw zawierajacych aktualne dane z wyciagdw z wilasciwych rejestrow lub innych
dokumentow klienta oraz wilasciciela lub wiascicieli klienta, danych, informacji pochodzacych z
wiarygodnego 1 niezaleznego Zrdédla, sprawdzeniu ogolnodostgpnych informacji, w tym informacji
zawartych w Internecie lub przyjeciu pisemnego o$wiadczenia od klienta na temat struktury
wlasnosci klienta 1 tozsamos$ci beneficjenta rzeczywistego. Jezeli w procesie identyfikacji
beneficjenta rzeczywistego notariusz, po podjeciu czynnosci opisanych powyzej, ustali, ze nie ma
mozliwo$ci uzyskania informacji pozwalajacych na t¢ identyfikacje, beneficjent rzeczywisty klienta
zostanie ustalony w sposob okreslony w art. 2 ust. 2 pkt 1 lit a) tiret pigty Ustawy.

4. Po dokonaniu oceny ryzyka, w przypadku wystapienia okolicznos$ci, ktore moga wskazywac na
wyzsze ryzyko prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, notariusz stosuje $rodki
bezpieczenstwa finansowego wskazane w ust. 3 tego paragrafu oraz stosuje wzmozony Srodek
bezpieczenstwa finansowego w postaci podjecia dziatan w celu wyjasnienia okolicznosci, w jakich
przeprowadzany jest akt notarialny,

5. Po dokonaniu oceny ryzyka, w przypadku wystapienia okolicznosci, ktére wskazuja na nizsze
ryzyko prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, notariusz stosuje uproszczone S$rodki
bezpieczenstwa finansowego, polegajace na tym, ze stosuje Srodki bezpieczenstwa finansowego
wskazane w ust. 3 pkt 1) tego paragrafu, to jest identyfikuje klienta oraz weryfikuje jego tozsamos¢,
oraz:

1) jesli klient lub podmiot sprawujacy bezposrednio lub posrednio kontrole nad klientem poprzez
posiadane uprawnienia (tzw. wlasciciel klienta) jest podmiotem okreslonym w art. 42 ust. 2 pkt 1 lit
a), b) 1 ¢) Ustawy), to notariusz odstepuje od identyfikacji i weryfikacji beneficjenta rzeczywistego
oraz odstepuje od ustalenia struktury wlasnosci i kontroli,

2) jesli klient lub podmiot sprawujacy bezposrednio lub posrednio kontrole nad klientem poprzez
posiadane uprawnienia (tzw. wiasciciel klienta) jest podmiotem okreslonym w art. 42 ust. 2 pkt 1)
lit d), e) 1 f) Ustawy), to notariusz dokonuje identyfikacji beneficjenta rzeczywistego na podstawie
o$wiadczenia klienta 1 odstgpuje od weryfikacji beneficjenta rzeczywistego oraz w przypadku
klienta bedacego osobg prawng albo jednostka organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej
odstepuje od ustalenia struktury wiasnosci i1 kontroli.

Uproszczonych §rodkow bezpieczenstwa finansowego nie stosuje si¢ w przypadku, gdy zachodzi
podejrzenie prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu oraz gdy istnieja watpliwosci co do
prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych identyfikacyjnych klienta.

6. Notariusz stosuje wzmozone, podstawowe lub uproszczone $rodki bezpieczenstwa finansowego
indywidualnie do kazdej ze stron transakcji, z uwagi na rozpoznany poziom ryzyka zwigzanego z
praniem pieni¢dzy i finansowaniem terroryzmu.

7. W przypadku, gdy klient nie jest obecny przy przeprowadzeniu transakcji i jest reprezentowany
przez pelnomocnika lub przedstawiciela, notariusz powotuje w treSci czynno$ci notarialnej
pelnomocnictwo lub stosunek prawny, na podstawie ktorego dziata petnomocnik lub przedstawiciel
klienta oraz dane mocodawcy lub osoby w imieniu ktorej dziata przedstawiciel. Pelnomocnik
klienta zobowigzany jest przedlozy¢ notariuszowi oryginal dokumentu, na podstawie ktorego
dziala.



§9
Identyfikacja i weryfikacja klientow, ich przedstawicieli lub pelnomocnikow oraz
beneficjentow rzeczywistych

1. Notariusz dokonuje identyfikacji klienta, a ustalone dane zapisuje w sporzadzonym akcie
notarialnym. Identyfikacja klienta, o ktérej mowa w tym ustepie, obejmuje:

1) w przypadku osob fizycznych - ustalenie imienia lub imion, nazwiska, obywatelstwa,
numeru PESEL lub daty urodzenia w przypadku osoby nieposiadajacej numeru PESEL oraz
panstwa urodzenia, adresu zamieszkania, serii 1 numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, zas
w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza dodatkowo nazwy (firmy),
numeru identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adresu gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnos$ci
gospodarczej,

2) w przypadku oso6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej - ustalenie nazwy (firmy), formy organizacyjnej, adresu siedziby lub adresu prowadzenia
dziatalnosci, NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwa rejestracji, rejestru handlowego
oraz numeru i daty rejestracji, a ponadto imienia i nazwiska, numeru PESEL lub daty urodzenia - w
przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz pafstwa urodzenia, osoby fizycznej
reprezentujacej t¢ osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawne;j.

2. Notariusz dokonuje identyfikacji beneficjenta rzeczywistego, ktoéra obejmuje ustalenie co
najmniej imienia i nazwiska oraz obywatelstwa beneficjentow rzeczywistych, a w przypadku
posiadania dalszych informacji — takze numeru PESEL lub daty urodzenia w przypadku osoby
nieposiadajacej numeru PESEL oraz panstwa urodzenia, adresu zamieszkania oraz cech dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢ osoby, a ustalone dane dokumentuje.

3. Notariusz dokonuje identyfikacji przedstawiciela lub pelnomocnika upowaznionego do dziatania
w imieniu klienta, a ustalone dane zapisuje w sporzadzonym akcie notarialnym. Identyfikacja
przedstawiciela lub pelnomocnika, o ktérej mowa w tym ustepie, obejmuje:

1) w przypadku osob fizycznych - ustalenie imienia lub imion, nazwiska, obywatelstwa,
numeru PESEL lub daty urodzenia w przypadku osoby nieposiadajacej numeru PESEL oraz
panstwa urodzenia, serii 1 numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢,

2) w przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej - ustalenie nazwy (firmy), formy organizacyjnej, adresu siedziby lub adresu prowadzenia
dziatalnos$ci, NIP, a w przypadku braku takiego numeru — pafistwa rejestracji, rejestru handlowego
oraz numeru i daty rejestracji.

4. Notariusz dokonuje weryfikacji klientéw oraz ich przedstawicieli lub petnomocnikéw oraz
beneficjentow rzeczywistych przed dokonaniem czynnosci notarialnej, w oparciu o dokumenty
wymienione w § 3 ust. 1 pkt 15) niniejszej procedury wewnetrzne;.

§10
Postepowanie w stosunku do osob zajmujgcych eksponowane stanowiska polityczne

1. Notariusz ustala, czy klient bedacy osobg fizyczng jest osobg zajmujacg eksponowane stanowisko
polityczne. W celu dokonania tego ustalenia notariusz moze przyjmowac od klienta oswiadczenie w
formie pisemnej lub w formie dokumentowej (takze jako o$wiadczenie zamieszczone w akcie
notarialnym), Ze jest on albo nie jest osoba zajmujaca takie stanowisko. Takie o$wiadczenie
sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.
Oswiadczenie klienta zawiera klauzule nastepujacej tresci: ,,JJestem $wiadomy odpowiedzialno$ci
karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.”. Klauzula ta zastgepuje pouczenie o
odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia. Wzér powyzszego o$wiadczenia
stanowi1 zatacznik nr 3 do niniejszej procedury



W przypadku, gdy klient nie ma wystarczajacej wiedzy, byly zlozy¢ o§wiadczenie, o ktorym w tym
ustepie, notariusz dokonuje transakcji, stosujac dodatkowo wzmozony s$rodek bezpieczenstwa
finansowego.

2. Notariusz ustala, czy beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujaca eksponowane stanowisko
polityczne. W celu dokonania tego ustalenia notariusz moze przyjmowac od klienta oswiadczenie w
formie pisemnej lub w formie dokumentowej, ze beneficjent rzeczywisty jest albo nie jest osoba
zajmujaca takie stanowisko. Takie oswiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia. Oswiadczenie klienta zawiera klauzule nast¢pujacej
tresci: ,JJestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.”.
Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.
Wzér powyzszego oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3a do niniejszej procedury.

W przypadku, gdy klient nie ma wystarczajacej wiedzy, byly ztozy¢ o§wiadczenie, o ktorym w tym
ustepie, notariusz dokonuje transakcji, stosujagc wzmozony $rodek bezpieczenstwa finansowego.

3. Oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 1 2 tego paragrafu, notariusz moze przyjmowac takze od
przedstawiciela ustawowego, pelnomocnika lub osoby reprezentujacej klienta, jako o$wiadczenie
wiedzy.

4. W przypadku ustalenia przez notariusza, ze klient lub beneficjent rzeczywisty jest osobg
zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne, notariusz dokonuje transakcji, stosujac wzmozony
srodek bezpieczenstwa finansowego.

5. Zasady okreslone w ust. 1-4 powyze] notariusz stosuje takze w okresie od dnia zaprzestania
zajmowania przez osobe eksponowanego stanowiska politycznego do dnia ustalenia, Ze nie wigze
si¢ z tg osobg wyzsze ryzyko, jednak nie krocej niz przez 12 miesiecy od dnia zaprzestania.

6. Postanowienia ust. 1-5 powyzej stosuje si¢ odpowiednio do cztonkdéw rodziny osoby zajmujace;j
eksponowane stanowisko polityczne oraz os6b znanych jako bliscy wspdipracownicy osoby
zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne.

§11
Szczegolne Srodki ograniczajace

1. Notariusz stosuje szczeg6lne $rodki ograniczajace w stosunku do oséb i podmiotow okreslonych
w § 3 ust. 1 pkt 21) niniejszej procedury poprzez zamrozenie lub nieudostgpnienie wartosci
majatkowych w postaci papierow wartosciowych albo pienigdzy w walucie polskiej lub obcej,
przyjetych przez notariusza do depozytu, zgodnie z art. 108 ustawy Prawo o notariacie, w przypadku
ustalenia, ze te warto$ci majatkowe moga mie¢ zwigzek z praniem pieni¢dzy lub finansowaniem
terroryzmu.

2. Notariusz dokonujac zamrozenia warto$ci majatkowych, o ktérych mowa w ust. 1 tego paragrafu,
przekazuje wszelkie posiadane informacje zwigzane z zamrozeniem warto$ci majgtkowych w
Generalnemu Inspektorowi, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od
dnia dokonania zamrozenia. Wzo6r zawiadomienia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej procedury.

3. Postgpowanie notariusza, w przypadku okreslonym w ust. 1 i 2 tego paragrafu, reguluja przepisy
art. 117 — 128 Ustawy.



§12

Zgtaszanie przez pracownikow lub inne osoby wykonujgce czynnoSci na rzecz notariusza,
jako instytucji obowiazanej, rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow z zakresu
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

1. Pracownik Kancelarii, ktéry powzigt uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste lub
potencjalne naruszenie przepisOw z zakresu przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu, ma obowigzek niezwlocznie poinformowac pisemnie o tym fakcie notariusza, wraz z
przedstawieniem uzasadnienia.

2. Pracownik Kancelarii, ktory uzyskat informacje, 1z zasady przeciwdzialania praniu pieni¢dzy lub
finansowania terroryzmu okreslone w Ustawie lub niniejszej procedurze wewngtrznej, sa
niewlasciwie wykonywane, ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé¢ pisemnie o tym fakcie
notariusza, wraz z przedstawieniem uzasadnienia.

3. Notariusz zatrzymuje oryginaty powiadomien, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 powyzej, czynigc na
nich adnotacje o dacie wplywu i godzinie wptywu oraz przechowuje je w sposob okreslony w § 5
procedury wewnetrzne;.

4. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, notariusz niezwlocznie
podejmuje czynno$ci zmierzajace do potwierdzenia, czy planowana transakcja moze mie¢ zwigzek
z praniem pieni¢dzy lub finansowaniem terroryzmu, stosujac zasady okre§lone w niniejszej
procedurze wewnetrznej, w szczegolnosci stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego, okreslone w
Ustawie oraz niniejszej procedurze wewngtrzne;.

5. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej, notariusz niezwlocznie
podejmuje czynnos$ci zmierzajace do  usunigcia nieprawidlowosci w wykonywaniu zasad
przeciwdziatania praniu pieniedzy lub finansowania terroryzmu okreslonych w Ustawie lub
niniejszej procedurze wewngtrzne;.

§13
Postanowienia koncowe

1. Notariusz zapewnia pracownikom Kancelarii wykonujacym obowiazki wynikajace z Ustawy i
niniejszej procedury, zwigzane z przeciwdzialaniem praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
udziat w szkoleniach prowadzonych przez notariusza, dotyczacych tych obowigzkoéw. Wskazani
pracownicy maja obowigzek zapozna¢ si¢ z niniejszg procedurg wewnetrzng oraz przestrzegac jej
postanowien. Wzor protokotu z przeprowadzonego szkolenia pracownikéw stanowi zatacznik nr 7

2. Notariusz dokonuje aktualizacji niniejszej procedury w przypadku zmiany przepisow Ustawy
regulujacych zasady postgpowania opisane w tej procedurze.

3. Zastosowanie zasad postgpowania opisanych niniejszej procedurze wymaga uwzglednienia
charakteru notariusza jako instytucji obowigzanej, przeprowadzanych transakcji oraz przepisoOw
ustawy Prawo o notariacie.

4. Notariusz oraz pracownicy kancelarii notarialnej maja obowigzek zachowa¢ w tajemnicy fakt
przekazania Generalnemu Inspektorowi lub innym wtasciwym organom informacji okreslonych w §
4 procedury wewnetrznej oraz informacji o prowadzonych analizach dotyczacych prania pienigdzy
lub finansowania terroryzmu.



5. Zalacznikami do tej procedury sa:
zalacznik nr 1 - ocena ryzyka;

zatacznik nr 2 - wzdr o$wiadczenia klienta, Ze jest/nie jest on osoba zajmujaca eksponowane
stanowisko polityczne, jej bliskim wspdipracownikiem lub cztonkiem rodziny;

zalacznik nr 3 - wzor o§wiadczenia klienta, ze beneficjent rzeczywisty jest/nie jest osobg zajmujaca
eksponowane stanowisko polityczne, jej bliskim wspotpracownikiem lub cztonkiem rodziny;

zalacznik nr 4 — wzoér o$wiadczenia, ze strona nabywa skladnik majatkowy ze $rodkow
pochodzacych z legalnych zrodet

(zalaczniki od nr 1 do 4 udostgpniane sg publicznie, na stronie internetowej notariusza)

zalacznik nr 5 - wzor dokumentu: Wyniki biezacej analizy przeprowadzanych transakcji,
Rozpoznane ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane z transakcjg
okazjonalng oraz ocena ryzyka;

zalgcznik nr 6 - wzor zawiadomienia, o ktorym mowa w art. 89 ust. 1 Ustawy;

zatacznik nr 7 - wzér zawiadomienia, o ktorym mowa w art. 90 ust. 2 Ustawy;

zalgcznik nr 8 - wzor zawiadomienia o zastosowaniu szczegolnego srodka ograniczajgcego;
zatacznik nr 9 - wzor protokotu z przeprowadzonego szkolenia pracownikow.

(zataczniki od nr 5 do 9 nie s3 udostgpniane publicznie, stanowig dokumentacje wewnetrzng
kancelarii 1 udostgpniane sa w §cisle przewidzianych prawem przypadkach)

Procedura wewnetrzna zostala sporzadzona w dniu ............ roku 1 wchodzi w zycie z dniem
......... roku.



Zalgcznik nr 1
Do procedury wewnetrznej

w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

OCENA RYZYKA

§1

Podstawa prawna

Art. 27 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2018 r., poz. 723) (dalej: Ustawa).

§2
Cel oceny ryzyka

1. Ocena ryzyka stuzy notariuszowi jako instytucji obowigzanej do rozpoznania i okreslenia
poziomu ryzyka zwigzanego z praniem pieni¢dzy i finansowaniem terroryzmu, odnoszacego si¢ do
jego dziatalno$ci zawodowej w zakresie dokonywanych transakcji w formie aktu notarialnego
okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 13) Ustawy:

a) rownowartosci 15.000 EUR lub wigkszej, lub
b) gdy istnieje podejrzenie prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, lub

c) gdy istniejg watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych
identyfikacyjnych klienta,

z uwzglednieniem czynnikow ryzyka dotyczacych klienta, beneficjenta rzeczywistego, panstw lub
obszarow geograficznych, rodzaju i przedmiotu czynnosci objetej aktem notarialnym.

1. Ocena ryzyka zostata sporzadzona z uwzglednieniem wielkos$ci prowadzonej przez notariusza
kancelarii notarialnej oraz charakteru dziatalno$ci jego dziatalnosci, ktéra cechuje si¢ tym, ze:

1) sposéb dokumentowania czynnosci wskazanych w art. 2 ust. 1 pkt 13) Ustawy, dokonywanych
w formie aktu notarialnego, wyklucza mozliwo$¢ zachowania anonimowosci przez klienta (strong
czynnosci); transakcje dokonywane w formie aktu notarialnego nigdy nie s3 realizowane na rzecz
anonimowej osoby trzeciej,

2) brak jest mozliwosci dokonania w formie aktu notarialnego czynnosci pod nieobecnos¢ stron.
Jesli w imieniu strony czynno$ci objetej aktem notarialnym dziala pelnomocnik, to dane
mocodawcy oraz pelnomocnika s3 udokumentowane pelnomocnictwem sporzadzonym w
kwalifikowanej formie (akt notarialny lub w przypadku petnomocnictw sporzadzonych poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej w formie wymaganej przez prawo miejsca udzielenia
petnomocnictwa),

3) dane stron czynnosci dokonanych w formie aktu notarialnego zawsze sg ustalane 1
weryfikowane na podstawie okazanych oryginatow dokumentdéw stwierdzajacych tozsamos¢ lub
zgodnie z przepisem art. 85 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (tekst jednolity Dz.
U.z 2017 poz. 2291 ze zm.) (dalej: Prawo o notariacie),

4) zobowigzania pieni¢zne wynikajace z czynnosci dokonanych w formie aktu notarialnego czg¢sto
finansowane s3 S$rodkami pochodzacymi z kredytow bankowych udzielonych stronom przed
zawarciem transakcji, co oznacza, ze strona zobowigzana do =zaplaty zostala dodatkowo



zweryfikowana przez inng niz notariusz instytucje¢ obowiazang; w przypadku, gdy ptatnos¢ jest
dokonywana ze srodkéw wilasnych klienta, ptatnos¢ najczesciej jest bezgotowkowa,

5) ptatnosci dokonywane przez strony nie sg elastyczne, tzn. nie przewiduja mozliwosci wptlaty
kwoty wigkszej niz okreSlona w akcie notarialnym 1 po6zniejszego zwrotu nadptaty na rzecz
podmiotu wptacajacego lub podmiotu trzeciego,

6) zawarte w aktach notarialnych o$wiadczenia dotyczace stanu faktycznego 1 prawnego
przedmiotu aktu notarialnego sktadane sa przez strony w oparciu o publiczne rejestry (np. dane
zawarte w elektronicznych ksiegach wieczystych), dokumenty urzedowe (np. wypisy z ewidencji
gruntéw 1 budynkdéw, wyrysy z map ewidencyjnych, akty notarialne, orzeczenia sgdowe lub decyzje
administracyjne),

7) akty notarialne sporzadzane s3 przy zachowaniu nalezytej starannosci,

8) akty notarialne zawsze s3 zawierane osobisScie (przez klienta, jego pelnomocnika lub
przedstawiciela ustawowego). Na podstawie obecnych regulacji prawnych nie ma mozliwosci
zawarcia aktu notarialnego przy uzyciu srodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢ (komunikacji
elektroniczne;j).

§3

Zrédla informacji
Notariusz jako instytucja obowigzana w celu rozpoznania ryzyka prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu uwzglednia w szczegoélnos$ci:
1) informacje zawarte w ponadnarodowej ocenie ryzyka sporzadzonej przez Komisje¢ Europejska,

2) informacje zawarte w krajowej ocenie ryzyka sporzadzonej przez Generalnego Inspektora
Informacji Finansowe;,

3) informacje zamieszczone na stronie internetowej

https://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif prowadzonej przez Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej,

4) wtasng wiedzg¢ 1 doswiadczenie zawodowe,
5) informacje uzyskane od klientow, ich pelnomocnikow lub przedstawicieli ustawowych,
6) informacje ujawnione w publicznych rejestrach,

7) informacje zawarte w dokumentach urzgdowych przedlozonych mu do sporzadzenia aktu
notarialnego,

8) informacje uzyskane od organ6w samorzadu notarialnego.

§4

Czynniki ryzyka prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz ocenie poziomu
tego ryzyka notariusz bierze pod uwagg czynniki dotyczace:

1) klienta oraz beneficjenta rzeczywistego,
2) panstw 1 obszaréw geograficznych,

3) rodzaju 1 przedmiotu czynnosci objetej aktem notarialnym.


https://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/dzialalnosc/giif

§5

Czynniki ryzyka dotyczace klienta oraz beneficjenta rzeczywistego

1. Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz ocenie poziomu
tego ryzyka zwiazanego z klientem notariusz uwzglednia:

1) profil dziatalnos$ci zawodowej lub gospodarczej klienta, w szczegdlnosci:
a) czy klient prowadzi dziatalnos¢ typu non-profit,

b) czy rodzaj lub przedmiot czynnosci objetej aktem notarialnym miesci si¢ w profilu dziatalnosci
zawodowej lub gospodarczej klienta,

1) okolicznosci dotyczace osoby klienta, w szczegdlnosci:
a) czy istniejg uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci klienta,
b) czy klient jest innym podmiotem niz osoba fizyczna,

¢) czy klient jest osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2
pkt 11) Ustawy lub zaprzestat zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w
okresie ostatnich 12 miesigcy, lub jest cztonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby, ktora zaprzestata
zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy, lub
jest osobg znang jako bliski wspotpracownik osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne
w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy lub osoby, ktéra zaprzestata zajmowania takiego
eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy,

d) czy klient, ktérego wyglad moze §wiadczy¢ o tym, Ze nie jest osobg majetng, dokonuje transakcji
o duzej wartosci majatkowe;,

e) czy struktura wlasno$ciowa klienta bg¢dacego osobg prawng jest przejrzysta,

f) czy klient jest spotka, w ktorej wydano akcje na okaziciela, ktdrej papiery warto§ciowe nie sg
dopuszczone do obrotu zorganizowanego,

g) czy klient jest osobg lub podmiotem wpisanym przez Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej na liste 0s6b 1 podmiotéw, wobec ktorych stosuje si¢ szczegolne srodki ograniczajace, o
ktorych mowa w Rozdziale 10 Ustawy,

1) zachowanie klienta podczas przygotowania aktu notarialnego oraz jego zawierania, w
szczegolnosci:

a) czy klient postuguje si¢ fatszywa tozsamoscia, co wynika z przedstawionych dokumentow,

b) czy klient odmawia przedtozenia dokumentéw w rozumieniu art. 37 Ustawy potwierdzajacych
tozsamos¢ klienta lub beneficjenta rzeczywistego, mimo ze dokumenty te moze przedtozyc¢,

¢) czy klient umyslnie podaje dane niezgodne z rzeczywistoscia,
d) czy klient domaga si¢ nieracjonalnie wysokiego poziomu poufnosci,

e) czy klient zachowuje si¢ w sposob nietypowy (np. przejawia oznaki nieuzasadnionego
zdenerwowania lub strachu),

f) czy klient dokonuje transakcji w towarzystwie osoby trzeciej zachowujacej si¢ w sposob
podejrzany,

g) czy klient dokonuje transakcji w towarzystwie osoby trzeciej, ktéra wydaje mu polecenia
dotyczace transakcji,

h) czy klient w nietypowy sposob transportuje znaczng ilo$¢ pieniedzy w gotowce,



i) czy dokumenty przedtozone przez klienta budza uzasadnione podejrzenie co do ich
autentycznosci,

j) czy klient rezygnuje z dokonania transakcji w przypadku okazania przez notariusza lub
pracownika kancelarii zainteresowania szczegotami transakcji,

k) czy klient nie ujawnia danych pozwalajacych na identyfikacje beneficjenta rzeczywistego,
pomimo ze zna te dane,

) czy klient z nieuzasadnionym opdznieniem przekazuje informacje zadane przez notariusza.

1. Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz ocenie poziomu
tego ryzyka zwiazanego z beneficjentem rzeczywistym notariusz uwzglednia okoliczno$ci
dotyczace osoby beneficjenta rzeczywistego, w szczegdlnosci:

1) czy beneficjent rzeczywisty jest osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne w
rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy lub zaprzestal zajmowania takiego eksponowanego
stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy, lub jest czlonkiem rodziny osoby
zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby,
ktora zaprzestala zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich
12 miesigcy, lub jest osobg znang jako bliski wspotpracownik osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy lub osoby, ktéra zaprzestala
zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy,

2) czy beneficjent rzeczywisty jest osoba wpisang przez Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej na liste 0sob 1 podmiotow, wobec ktorych stosuje si¢ szczegolne srodki ograniczajace, o
ktérych mowa w Rozdziale 10 Ustawy.

1. O wyzszym ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu moze S$wiadczy¢ w
szczegblnosci, to ze:

1) klient jest spotka, w ktorej wydano akcje na okaziciela, ktorej papiery wartoSciowe nie s3
dopuszczone do obrotu zorganizowanego,

2) struktura wtasnos$ciowa klienta bedacego osobg prawng jest nieprzejrzysta,

3) klient lub beneficjent rzeczywisty jest osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne w
rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy lub zaprzestal zajmowania takiego eksponowanego
stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy, lub jest czlonkiem rodziny osoby
zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby,
ktora zaprzestala zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich
12 miesigcy, lub jest osobg znang jako bliski wspotpracownik osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy lub osoby, ktéra zaprzestala
zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy,

4) mimo podj¢cia uzasadnionych czynnosci, notariusz nie mégl ustali¢ czy klient lub beneficjent
rzeczywisty jest osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2
pkt 11) Ustawy lub zaprzestal zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w
okresie ostatnich 12 miesigcy, lub jest cztonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy lub osoby, ktoéra zaprzestata
zajmowania takiego eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesiecy, lub
jest osobg znang jako bliski wspotpracownik osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne
w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy lub osoby, ktéra zaprzestala zajmowania takiego
eksponowanego stanowiska politycznego w okresie ostatnich 12 miesigcy,

1. O niskim ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu §wiadczy w szczegdlnosci, to ze
klient jest:

1) jednostka sektora finansow publicznych, o ktérej mowa w art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 1. poz. 62),



2) przedsigbiorstwem panstwowym albo spotka z wigkszosciowym udzialem Skarbu Panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,

3) spotka, ktorej papiery wartosciowe sa dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym
podlegajagcym wymogom ujawniania informacji o jej beneficjencie rzeczywistym wynikajacym z
przepiséw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajagcym im przepisom prawa panstwa trzeciego,
albo spotka z wigkszosciowym udziatem takiej spotki.

§6

Czynniki ryzyka dotyczace krajow i obszarow geograficznych

1. Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu oraz ocenie
poziomu tego ryzyka zwiazanego z panstwem i obszarami geograficznymi notariusz uwzglednia,
w szczegblnosci:

1) panstwo zamieszkania lub siedziby klienta,
2) panstwo, ktorego obywatelstwo klient posiada,
3) panstwo, ktorego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada.

1. O wyzszym ryzyku prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu moze $wiadczy¢ w
szczegolnosci, to ze:

1) panstwem zamieszkania lub siedziby klienta, lub

2) panstwem, ktorego obywatelstwo klient posiada, lub

3) panstwem, ktérego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada,
jest:

1) panstwo trzecie wysokiego ryzyka, o ktéorym mowa w art. 2 ust. 2 pkt 13) Ustawy, wskazane w
oswiadczeniu Grupy Specjalnej do Spraw Przeciwdziatania Praniu Pienigdzy — Financial Action
Task Force (FATF) publikowanym na stronie internetowej prowadzonej przez Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej lub

2) panstwo o wysokim poziomie korupcji lub innego rodzaju dziatalnos$ci przestgpczej, lub jako
panstwo finansujace lub wspierajgce popelnianie czynéw o charakterze terrorystycznym, lub z
ktérym laczona jest dzialalno$¢ organizacji o charakterze terrorystycznym, lub

3) panstwo w stosunku do ktérego Organizacja Narodéw Zjednoczonych lub Unia Europejska
podjety decyzje o natozeniu sankcji lub szczegolnych srodkéw ograniczajacych,

1. O niskim ryzyku prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu $wiadczy w szczegolnosci, to
ze:

1) panstwem zamieszkania lub siedziby klienta, lub

2) panstwem, ktorego obywatelstwo klient posiada, lub

3) panstwem, ktorego obywatelstwo beneficjent rzeczywisty posiada,

jest:

1) panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, panstwo cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

2) panstwo o niskim poziomie korupcji lub innej dziatalno$ci przestepczej,

3) panstwo, w ktorym obowiazuja przepisy dotyczace przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu odpowiadajagce wymogom wynikajagcym z przepisOw Unii Europejskiej z
zakresu przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.



§7

Czynniki ryzyka dotyczace rodzaju i przedmiotu czynnosci objetej aktem notarialnym

1. Przy rozpoznawaniu ryzyka prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu oraz ocenie poziomu
tego ryzyka zwiazanego z rodzajem i przedmiotem czynnosci objetej aktem notarialnym
notariusz uwzglednia, w szczegélnosci:

1) rodzaj warto$ci majatkowej bedacej przedmiotem transakeji,
2) warto$¢ rynkowg warto$ci majatkowej bedacej przedmiotem transakcji,
3) rodzaj czynnosci objetej aktem notarialnym,

4) czy strony zadaja zawarcia umowy przewidujacej razaco nie ekwiwalentne $wiadczenia
wzajemne,

5) czy zaplata zobowigzania pieni¢znego wynikajacego z czynnosci objetej aktem notarialnym
dokonywana jest gotéwka w kwocie przekraczajacej 15.000 euro,

6) czy zaptata zobowigzania pieni¢znego wynikajacego z czynnosci objetej aktem notarialnym w
znacznej czg¢sci finansowana jest pieniedzmi uzyskanymi z kredytu bankowego lub pozyczki
bankowej,

7) czy w czynno$ci objetej aktem notarialnym zastrzezona jest kara umowna lub odstepne w
wysokos$ci nieadekwatnej do warto$ci przedmiotu transakcji,

8) czy transakcja dokonana jest w nietypowych okolicznos$ciach,

9) czy w bardzo krotkim odstepie czasu dokonywane sa transakcje, ktorych przedmiotem jest ta
sama warto$s¢ majatkowa,

10)  czy czynno$¢ nieodplatna dokonywana jest pomigdzy stronami zaliczonymi do III grupy
podatkowej, o ktorej mowa w art. 14 ust. 3 pkt 3) ustawy o z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od
spadkow 1 darowizn (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 644).

1. O wyzszym ryzyku prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu moze S$wiadczy¢ w
szczegblnosci, to ze:

1) strony zadaja zawarcia umowy przewidujacej razaco nieekwiwalentne swiadczenia wzajemne,

2) zaptata zobowigzania pieni¢znego wynikajacego z czynnosci objetej aktem notarialnym
dokonywana jest gotdwka w kwocie przekraczajacej 15.000 euro,

3) w umowie obje¢tej aktem notarialnym zastrzezona jest kara umowna lub odstgpne w wysokos$ci
nieadekwatnej do wartosci przedmiotu transakcji,

4) transakcja dokonana jest w nietypowych okolicznosciach.
1. O niskim ryzyku prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu $wiadczy w szczegolnosci, to ze:

1) zaplata zobowigzania pieni¢znego, wynikajacego z czynno$ci objetej aktem notarialnym, w
znacznej czgsci finansowana jest pieniedzmi uzyskanymi z kredytu bankowego lub pozyczki
bankowej,

2) zaptata zobowigzania pieni¢znego wynikajacego z czynnosci objete] aktem notarialnym
finansowana jest w cato$ci w drodze przelewu bankowego,

3) czynno$¢ objeta aktem notarialnym zawierana jest z powodu wystgpienia zdarzenia prawnego,
ktére uprzednio wywolato skutki prawne dla stron tej transakcji, np. umowa dziatu spadku lub
zniesienia wspOtwlasnosci lub dzialu spadku, umowa darowizny, majace na celu uregulowanie
wzajemnej sytuacji prawnej stron.



1. Akty notarialne dokumentujace czynnos$ci wymienione w art. 2 ust. 1 pkt 13 Ustawy zasadniczo
zalicza si¢ do grupy transakcji o srednim ryzyku prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

§8

Wazenie czynnikow ryzyka.

1. Notariusz po rozpoznaniu czynnikow ryzyka wymienionych w § 5, 6 1 7 oraz uwzglednieniu
charakteru jego dzialalnosci okreslonego w § 2 ust. 2, dokonuje oceny ryzyka prania pieni¢dzy oraz
finansowania terroryzmu, wazac wymienione czynniki ryzyka, w celu ustalenia czy z analizowang
transakcjg zwigzane jest:

1) wyzsze ryzyko prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu, albo
2) $rednie ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, albo
3) niskie ryzyko prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.

1. Stosownie do dokonanej oceny ryzyka prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu notariusz
stosuje odpowiednie $rodki bezpieczenstwa finansowego okre§lone w wewnetrznej procedurze w
zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. Ustalenie przez notariusza wyzszego ryzyka zwiazanego z konkretng transakcja, nie przesadza o
tym, iz zachodzg okolicznos$ci, ktore moga wskazywa¢ na podejrzenie popetnienia przestepstwa
prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

3. Wazenie ryzyka nie moze prowadzi¢ do omijania przepisow Ustawy lub Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania
wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu.

§9

Postanowienia koncowe

1. Notariusz dokonuje okresowych aktualizacji niniejszej oceny ryzyka, nie rzadziej niz co 2 lata,
zawsze w przypadku zmiany czynnikow ryzyka, opisanych w niniejszej ocenie.

2. Przy stosowaniu niniejszej oceny ryzyka nalezy uwzgledni¢ charakter notariusza jako instytucji
obowigzanej oraz przepisOw ustawy Prawo o notariacie.

Ocena ryzyka zostata sporzadzona w dniu 1 lutego 2023 roku.



Zatgcznik nr 2

Do procedury wewnetrznej

w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE

JaNIZEJ POAPISANY/Q, ...ttt e e e e e e
ZAMIESZKAY /A .o e

legitymujacy/a si¢ doKumentem tOZSAMOSCT ... .euuuteneie et et ettt e e et e e e et eneeeiaeenneanns

(lub urodzony/a w dniu ... roku W kraju ...l ),
ODYWALCI/KA ..o e e

oswiadczam ze jestem/nie jestem™:

a) osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11)

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. 22018 . poz. 723) (dalej: Ustawa),**

b) osoba znang jako bliski wspolpracownik osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy,***

a) czlonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2
ust. 2 pkt 3) Ustawy. **#*

Oswiadczam, ze jestem §wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia.

data 1 podpis

* niepotrzebne skresli¢

** Art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy:
llekro¢ w ustawie jest mowa o osobach zajmujgcych eksponowane stanowiska polityczne - rozumie sig przez to
osoby fizyczne zajmujqce znaczqce stanowiska lub petnigce znaczqce funkcje publiczne, w tym:
a)  szefow panstw, szefow rzqdow, ministrow, wiceministrow, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, w tym
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow i wiceprezesa Rady Ministrow,
b)  czltonkow parlamentu lub podobnych organow ustawodawczych, w tym postow i senatorow,
¢)  czlonkow organow zarzqdzajgcych partii politycznych,
d)  czlonkow sqdow mnajwyziszych, trybunatow konstytucyjnych oraz innych organow sgdowych wysokiego
szczebla, ktorych decyzje nie podlegajq zaskarzeniu, z wyjgtkiem trybow nadzwyczajnych, w tym sedziow
Sgdu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego, Naczelnego Sgdu Administracyjnego, wojewodzkich sqdow
administracyjnych oraz sedziow sqdow apelacyjnych,



e)  czlonkow trybunalow obrachunkowych lub zarzqdow bankow centralnych, w tym Prezesa oraz czlonkoéw
Zarzgdu NBP,

f ambasadorow, chargés d'affaires oraz wyzszych oficerow sit zbrojnych,

g)  czlonkow organow administracyjnych, zarzqdczych lub nadzorczych przedsiebiorstw panstwowych, w tym
dyrektorow przedsigbiorstw panstwowych oraz czlonkow zarzqdow i rad nadzorczych spotek z udziatem
Skarbu Panstwa, w ktorych ponad potowa akcji albo udzialow nalezy do Skarbu Panstwa lub innych
panstwowych osob prawnych,

h)  dyrektorow, zastgpcow dyrektorow oraz czlonkow organow organizacji miedzynarodowych lub osoby
pelnigce rownowazne funkcje w tych organizacjach,

i) dyrektorow generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organow panstwowych, dyrektorow
generalnych urzedow wojewodzkich oraz kierownikow urzedow terenowych organow rzqdowej
administracji specjalne.

**% Art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy:
llekro¢ w ustawie jest mowa o osobach znanych jako bliscy wspolpracownicy osoby zajmujgcej eksponowane
stanowisko polityczne - rozumie sig¢ przez to:

a) osoby fizyczne bedgce beneficientami rzeczywistymi 0sob prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustow wspolnie z osobq zajmujgcq eksponowane stanowisko
polityczne lub utrzymujgce z takq osobg inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong dzialalnoscig
gospodarczg,

b) osoby fizyczne bedgce jedymym beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, o ktorych wiadomo, zZe zostaly utworzone w celu uzyskania
faktycznej korzysci przez osobe zajmujgcg eksponowane stanowisko polityczne.

***E Art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy:
llekro¢ w ustawie jest mowa o osobach znanych jako czionkowie rodziny osoby zajmujqcej eksponowane stanowisko
polityczne - rozumie sie przez to:
a) matzonka lub osobe pozostajgcq we wspolnym pozyciu z osobg zajmujgcq eksponowane stanowisko
polityczne,
b) dziecko osoby zajmujqcej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby pozostajqcej we
wspolnym pozyciu,
¢) rodzicow osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne.



Zatgcznik nr 3

Do procedury wewnetrznej

w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE

JaNIZEJ POAPISANY/Q, ...ttt e e e e e e ,
ZAMIESZKAY /A .o e ,

legitymujacy/a si¢ doKumentem tOZSAMOSCT ... .euuuteneie et et ettt e e et e e e et eneeeiaeenneanns ,

(lub urodzony/a w dniu ... roku W kraju ...l ),
ODYWALCI/KA ..o e e

oswiadczam  ze  jestemy/nie _ jestem*  beneficjentem rzeczywistym osoby prawnej
(nazwa i siedziba) bedacej strong aktu notarialnego 1 jestem/nie jestem™:

a) osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 11)
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. 22018 1. poz. 723) (dalej: Ustawa),**

b) osoba znang jako bliski wspolpracownik osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy,***

a) czlonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne w rozumieniu art. 2
ust. 2 pkt 3) Ustawy. **#*

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy/ §wiadoma odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia.

data 1 podpis

* niepotrzebne skresli¢
** Art. 2 ust. 2 pkt 11) Ustawy:
llekro¢ w ustawie jest mowa o osobach zajmujgcych eksponowane stanowiska polityczne - rozumie
sig przez to osoby fizyczne zajmujqce znaczqce stanowiska lub petnigce znaczqce funkcje publiczne,
w tym:
a) szefow panstw, szefow rzqdow, ministrow, wiceministrow, sekretarzy stanu, podsekretarzy
stanu, w tym Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow
i wiceprezesa Rady Ministrow,
b) czionkow parlamentu Ilub podobnych organow ustawodawczych, w tym postow
i senatorow,
c) czlonkow organow zarzqdzajgcych partii politycznych,
d) czlonkow sgdow najwyzszych, trybunatow konstytucyjnych oraz innych organow



sgdowych wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegajq zaskarzeniu, z wyjqtkiem
trybow nadzwyczajnych, w tym sedziow Sqdu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego,
Naczelnego Sqgdu Administracyjnego, wojewodzkich sgdow administracyjnych oraz
sedziow sqdow apelacyjnych,

e) czlonkow trybunatow obrachunkowych lub zarzqdow bankow centralnych, w tym Prezesa
oraz cztonkow Zarzqdu NBP,

f)  ambasadorow, chargés d'affaires oraz wyzszych oficerow sit zbrojnych,

g) czlonkow organow administracyjnych, zarzgdczych lub nadzorczych przedsigbiorstw
panstwowych, w tym dyrektorow przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkow zarzgdow i
rad nadzorczych spotek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktorych ponad potowa akcji albo
udzialow nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych osob prawnych,

h) dyrektorow,  zastepcow  dyrektorow  oraz  czlonkow  organow  organizacji
miedzynarodowych lub osoby pelnigce rownowazne funkcje w tych organizacjach,

i)  dyrektorow generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organow panstwowych,
dyrektorow generalnych urzedow wojewodzkich oraz kierownikow urzedow terenowych
organow rzqdowej administracji specjalne.

*H% Art. 2 ust. 2 pkt 12) Ustawy:
llekro¢ w ustawie jest mowa o osobach znanych jako bliscy wspolpracownicy osoby zajmujgcej
eksponowane stanowisko polityczne - rozumie sie przez to:

a) osoby fizyczne bedgce beneficjentami rzeczywistymi osob prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustow wspdlnie z osobg
zajmujgcq eksponowane stanowisko polityczne lub utrzymujqce z takq osobq inne bliskie
stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

b) osoby fizyczne bedgce jedynym beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, o ktorych wiadomo, zZe
zostaly utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobe zajmujgcq
eksponowane stanowisko polityczne.

wkxk Art. 2 ust. 2 pkt 3) Ustawy:
llekro¢ w ustawie jest mowa o osobach znanych jako czlonkowie rodziny osoby zajmujgcej
eksponowane stanowisko polityczne - rozumie sie przez to:

a) matzonka lub osobe pozostajgcq we wspolnym poZyciu z osobg zajmujgcg eksponowane
stanowisko polityczne,

b) dziecko osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby
pozostajgcej we wspolnym pozyciu,

¢) rodzicow osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne.



Zatgcznik nr 4

Do procedury wewnetrznej

w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE
JaNIZEJ POAPISANY/Q, ...ttt e e e e e e ,
ZAMIESZKAY /A .o e ,
legitymujacy/a si¢ doKumentem tOZSAMOSCT ... .euuuteneie et et ettt e e et e e e et eneeeiaeenneanns ,
L 3 PP
011001, P ,
PE S E L e
(lub urodzony/a w dniu ... roku W kraju ...l ),
ODYWALCI/KA ..o e e

oswiadczam, ze nabywam sktadnik majgtkowy ze srodkow pochodzgcych z legalnych zZrodel.

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy/ $wiadoma odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia.

data i podpis



